
攀枝花学院公务接待审批表及接待清单

承办单位（盖章）：             申报时间： 
	公函号（或名称）
	

	来访目的
	

	来

宾

信

息
	来宾姓名
	单   位
	职务（职称）
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	来校时间
	
	离校时间
	
	交通方式
	

	承办单位（部门）

意    见
	

	党委行政办公室

意    见
	

	校领导审批意见


	

	项目
	用餐时间
	用餐地点
	接待人数
	陪餐人数
	用餐费用
	经办人
	负责人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	住宿时间
	住宿场所
	住宿人数
	住宿费用
	经办人
	负责人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	其他项目
	场所
	费用
	备注
	经办人
	负责人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


PAGE  
2

